
Ţ.सं. काम सɼɄ गनŊ लाưे 
अबिध सɼकŊ  अिधकारी लाưे शुʋ/दˑुर गुनासो सुɄे 

अिधकारी

क. अȨाविधकको लािग सूचना Ůकाशन गनő ŵावण-भाū -
ख. िववरण संकलन गरी अȨाविधक गनő िनरȶर िन:शुʋ

ग. सबै तहका अदालतको Ɋायाधीश Šन योƶता पुगेका ʩİƅहŜको 
अिभलेख तयार गनő िनरȶर -

क. उमेर हदका कारण आगामी वषŊ अवकाश Šने सबै तहका अदालतका 
ɊायाधीशहŜको िववरण तयार गरी सूचना Ůकाशन गनő, चैũ -

ख. उमेर हदका कारण įरƅ Šने Ůधान Ɋायाधीश पदमा िनयुİƅको 
िसफाįरसको लािग संवैधािनक पįरषदमा लेखी पठाउने

įरƅ ŠनुभȽा एक मिहना 
अगािड -

ग. उमेर हदका कारण įरƅ Šने सवŖǄ अदालतको Ɋायाधीश पदमा 
िनयुİƅको िसफाįरसको लािग बैठक ʩव̾थापन गनő,

įरƅ ŠनुभȽा एक मिहना 
अगािड -

घ. उǄ अदालतको मुƥ Ɋायाधीश र Ɋायाधीशको įरƅ पदमा 
िनयुİƅको िसफाįरसको लािग बैठक ʩव̾थापन गनő,

įरƅ भएको तीन मिहना 
िभũ -

ङ.
िजʟा अदालतको įरƅ Ɋायाधीश पदको Ůितशत िनधाŊरण गराई 
संिवधानको धारा १४९(२)(क) बमोिजम पदपूितŊका लािग ʩव̾थापन 
गनő,

भाū-चैũ सिचव - Ɋाय पįरषद

क. िवǒापन तथा सूचना Ůकाशन असोज -
ख. दरखाˑ संकलन असोज-काितŊक तोिकए बमोिजम

ग. िलİखत परीƗा सǠालन पुस-माघ -

घ. नितजा Ůकाशन, अȶरवाताŊ तथा िनयुİƅको लािग िसफाįरस चैũ मसाȶसʃ -

क. सबै अदालतका बहालवाला Ɋायाधीश एवं Ɋाय सेवाका 
अिधकृतहŜको ʩİƅगत िववरण अȨाविधक गनő िनरȶर -

अिभलेख ʩव̾थापन सɾɀी कायŊहŜ:-

Ɋाय पįरषद सिचवालय
रामशाहपथ, काठमाडौ ं

नागįरक बडापũ

सबै अदालतका ɊायाधीशहŜ, Ɋाय सेवाका अिधकृतहŜ र Ɋायाधीश Šन योƶता पुगेका नेपाली नागįरकहŜको वैयİƅक िववरणको अȨाविधक सɾɀी 
कायŊ:-

१

सɼादन Šने कामको िववरण

उपसिचव Ůशासन 
शाखा

 सहसिचव  Ůशासन 
महाशाखा

Ɋायाधीश िनयुİƅका लािग िसफाįरस सɾɀी कायŊ:-

सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा सिचव

िजʟा Ɋायाधीश पदको िलİखत परीƗा सɾɀी कायŊहŜ:-

३

२

उपसिचव परीƗा 
शाखा

सहसिचव परीƗा 
महाशाखा



ख.
सवŖǄ अदालत, उǄ अदालत र िजʟा अदालतमा कानून 
ʩवसायीबाट िनयुƅ भई आएका ɊायाधीशहŜको िसटरोल फारम 
दताŊको लािग आवʴक सहजीकरण गनő,

िनरȶर -

ग. महȇपूणŊ कागजातहŜ ̾Ɛान गरी PIMS मा अपलोड गनő िनरȶर -

घ. ɊायाधीशहŜको सɼिȅ िववरण संकलन गरी अिभलेखीकरण गनő, ŵावण-भाū -

क.
उǄ अदालतको मुƥ Ɋायाधीश र Ɋायाधीश तथा िजʟा अदालका 
ɊायाधीशहŜले काम गरेका अदालतहŜ, काम गरेको अविध, 
भौगोिलकता आिदका आधारमा िववरणहŜ तयार तथा अȨाविधक गनő

असार -

ख. सŜवाको लािग िनवेदन िदन चाहेमा अनलाइनमाȯम समेतबाट 
िनवेदन िदन सƋे असार िन:शुʋ

ग. Ɋायाधीश सŜवाको लािग Ɋाय पįरषद समƗ Ůˑाव पेश गनő, सामाɊतया असार/ŵावण 
तथा आवʴकता अनुसार -

घ.
Ɋाय सेवामा कायŊरत अिधकृत कमŊचारीहŜको सŜवा िसफाįरसको 
लािग सɾİɀत िनकायबाट लेखी आएमा सŜवा Ůˑाव Ɋाय सेवा 
आयोगमा पेश गनő

आवʴकता अनुसार - Ɋाय सेवा आयोग

क.
इमेल वा Šलाक माफŊ त् वा उजुरीकताŊ ˢयम् उपİ̾थत भई बढीमा ३ 
पृʿमा नबढने गरी उजुरी पेश गनŊ सƋे, ३ पृʿ भȽा बढी भएमा २ 
पृʿमा नबढ्ने गरी संƗेपीकरण समेत पेश गनुŊ पनő,

िनरȶर - िन:शुʋ -

ख.

उǄ अदालतका मुƥ Ɋायाधीश वा Ɋायाधीश, Ɋाियक िनकायमा 
कायŊरत Ɋायाधीश वा िजʟा Ɋायाधीश िवŜȠ उजुरी गदाŊ ȑˑो 
उजुरी कायŊƗमताको अभाव, खराब आचरण वा आचारसंिहताको 
गʁीर उʟंघन गरेको र इमाȽारीपूवŊक आ̫नो पदीय कतŊʩको 
पालना नगरेको वा बदिनयतपूवŊक कायŊ गरेको िवषयसँग सɾİɀत 
Šनुपनő र उजुरीको भाषा िशʼ, सɷ र सरल Šनुपनő। - - - -

ग. सʁव भएसʃ उजुरीकताŊको सनाखत गराई पेश भएका उजुरी दताŊ 
गनő, पेश भएकै िदन शाखा अिधकृत/दताŊ 

शाखा िन:शुʋ सिचव

उजुरी सɾɀी कायŊ:-

६

सŜवा सɾɀी कायŊ:-

५ सिचव

Ɋाय पįरषद

४ उपसिचव Ůशासन 
शाखा

सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा



घ. उजुरी उपर Ůारİʁक छानिबन गनő, तीन मिहना िभũ सिचव - Ɋाय पįरषदका 
पदािधकारी

ङ. उजुरीको गाİʁयŊता र आवʴकता अनुसार अȯयन, Ůारİʁक 
छानिबन वा जाँचबुझ सिमित गठन गरी उजुरीको फǊŗट गनő, बैठकमा पेश भएको िदन सिचव - Ɋाय पįरषदका 

पदािधकारी
च. űʼाचारको कसूरमा अनुसɀान अिधकृत तोकी मुȞा दायर गनő, बैठकमा पेश भएको िदन सिचव - Ɋाय पįरषद

क. Ůितशत िनधाŊरण असोज -
ख. सूचना Ůकाशन असोज अİȶम बुधबार -

ग. दरखाˑ संकलन सूचना Ůकाशन 
भएपिछको ३५ िदन िभũ िन:शुʋ

घ. बढुवा नितजा Ůकाशन पुस-माघ -
ङ. बढुवा िनयुİƅ िसफाįरस माघ-फागुन -

क. उǄ र िजʟा अदालत तथा Ɋाियक िनकायका Ɋायाधीशले 
आचारसंिहता पालना गरे नगरेको अनुगमन तथा िनगरानी गनő, िनरȶर सिचव - Ɋाय पįरषदले 

तोकेको पदािधकारी

ख. उǄ र िजʟा अदालतका Ɋायाधीशबाट भएका फैसलाहŜको 
तȚांक िववरण Ɋायाधीशगत Ŝपमा राƣे, िनरȶर -

ग. अदालत तथा Ɋाियक िनकायको मािसक तथा वािषŊक Ůितवेदन र 
वािषŊक कायŊयोजना संकलन गनő

ŵावण मसाȶिभũ/मािसक 
Ůितवेदन Ůȑेक मिहनाको 

७ गते िभũ
-

क. उǄ तथा िजʟा अदालतमा कायŊरत ɊायाधीशहŜ मȯे उǽृʼ 
Ɋायाधीश छनौट गरी पुरˋृत गनő, मंिसर-पुस सिचव - Ɋाय पįरषद

ख. पįरषद र आयोगका महȇपूणŊ िनणŊयहŜ सिचवालयको वेभसाईटमा 
Ůकाशन गनő, िनयिमत सहसिचव Ůशासन 

महाशाखा - सिचव

ग. पįरषद, आयोग तथा सिचवालयȪारा आयोिजत कायŊŢम, ŮिशƗण 
तथा अȶरिŢया कायŊŢमको Ůितवेदन Ůकाशन गनő, जेठ-असार उपसिचव Ůशासन 

शाखा - सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा

घ. Ɋाय पįरषद र Ɋाय सेवा आयोगको वािषŊक Ůितवेदन छपाई गरी 
रा Ō̓ पित समƗ Ůˑुत गनő, असोज -

ङ. Ɋाय पįरषदको बुलेिटन तयार गरी सावŊजिनकीकरण गनő, पौष ३ गते -

१० िनयिमत सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा - सिचव

सिचव Ɋाय पįरषद/Ɋाय 
सेवा आयोग

९

लोक सेवा आयोगबाट िसफाįरस भई आउने Ɋाय सेवाका राजपũािƾत 
कमŊचारीको िनयुİƅ िसफाįरस गनő,

आȶįरक ʩव̾थापन तथा सुशासन सɾɀी कायŊहŜ:-

बढुवा सɾɀी कायŊ (राजपũांिकत Ůथम र िȪितय ŵेणी) :-

अनुगमन तथा िनगरानी सɾɀी कायŊहŜ:-

उसिचव Ůशासन 
शाखा

सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा

७

८

उपसिचव Ůशासन 
शाखा

सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा



११ िनरȶर सूचना अिधकारी िनयमानुसार सिचव

१२ िनरȶर सहसिचव Ůशासन 
महाशाखा िन:शुʋ सिचव

Ůकािशत िमित:- 2081।०७।12

गुनासो सुɄे र सोको सɾोधन गनő,

Ůचिलत कानून बमोिजम िलİखत सूचना माग भएमा सूचना Ůदान गनő,

QR Code


